



















北京电子科技学院



            院××发〔20××〕1号（3号仿宋体）


（页边距：上3.6cm、下3cm、左右2.7cm）
（标题前面空2行，行距29磅）
     关于×××××××的通知（2号小标宋，居中）
     （经××××年×月×日院长办公会审议通过）（3号楷体，居中）
（空1行）
×××：
×××××××××××××××××××××××××××××。
一、×××××××××××(一级标题为3号黑体）
（一）×××××××（二级标题为3号楷体）
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（二）×××××××
×××××××××××××××××××××××××。
（三）×××××××
1．×××××××（三级标题为3号仿宋体）
×××××××××××××××××××××××××。
2．×××××××
×××××××××××××××××××××××××。
3．×××××××
×××××××××××××××××××××××××。
二、×××××××××××
×××××××××××××××××××××××××。（正文3号仿宋体，数字、字母用Times New Roman，行距29磅）
（空1行）
附件：1．×××××××××××××××××××××××××××
2．×××××××××××××××××××××××××××
（空2行）

                        ×  ×  ×
××××年×月×日
（落款和日期中间对齐）
（日期为领导签批或会议通过日期，右对齐缩进2字）
（页码奇偶页不同，靠边缩进1字编排，4号宋体）

附件（3号黑体）
（空1行）
×××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。



（版记左右各空1字编排，4号仿宋体，数字、字母用Times New Roman）
	分送：×××、×××，×××，×××。
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