调（停）课申请表

                                        年    月   日
	课程名称
	授课班级

	
	

	任课教师
	职称
	教研室
	系、部、中心

	
	
	
	

	调课原因
	

	原上课（对调）时间、地点
	调动（对调）后时间、地点

	周次
	星期
	节次
	地点
	周次
	星期
	节次
	地点

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	教研室主任意见
	签字                  年    月    日

	系、部、中心意见
	        签字                  年    月    日

	教务处意见
	        签字                  年    月    日


注意：因公出差、参加学术会议的调（停)课，需附主管教学的院领导签批的通知复印件；调动后时间务必写清楚具体日期，不能填“顺延”；调动后时间为“待定”的，在确定补课时间后，需另行提交一张调课单；具体调课安排由任课教师自行通知学生。
